PROCESSO RECLUTAMENTO DEL PERSONALE

1
Definizione
FABBISOGNO
2
Scelta della modalita di
assunzione
4 5 6
3 Collabi i lezi P io Dirett /
Appalto di servizi ollaborazione o Concorso / Selezione / as_sagglo -|re (o] Comando
consulenza Mobilita tra Enti Chiamata Diretta
] v
9
8

Predisposizione e
approvazione del bando

!

10

Pubblicita

v

11

Ammissione Candidati

17

Scorrimento della

graduatoria

v

12

Nomina Commissione

v

13
Valutazione titoli e/o prove
|
¥
14

Assunzione in servizio

v

15
Valutazione periodo di
prova

Passaggio Diretto




PROCESSO / AMMISSIONE RSA POSTO LETTO CONVENZIONATO - NON
CONVENZIONATO - CASA SOGGIORNO

1
DISPONIBILITA' POSTO LETTO
CONVENZIONATO

v

2
Invio FAX a UVM
segnalazione disponibilita

v

3
UVM comunica nominativo
entro 72 ore dalla
comunicazione disponibilita

¥

4
Definizione struttura, nucleo e
posto letto in base alla
disponibilita e/o del quadro
clinico su patologie particolari

13

SOGGIORNO

DISPONIBILITA' POSTO LETTO
NON CONVENZIONATO O CASA

¥

14

Gestione lista di attesa

'

16
Non rispondente alle
caratteristiche del posto letto
disponibile

15
Valutazione

17
Utente idoneo per I'ingresso

v

famigliare/referente per
programmazione colloquio

5
Contatto con

¥

Colloquio pre-ingresso

6

v

7

Parte amministrativa

v

Parte socio-sanitaria ed
assistenziale

8

{

v v
10 1
9 Sottoscrizione contratto

documenti personali

Raccolta dati anagrafici e

e documentazione
(impegnativa di
pagamento, privacy)

Colloquio con equipe
per raccolta dati sanitari,
assistenziali e sociali

¥

12
Ingresso




PROCESSO DECESSO IN RSA
POSTO LETTO:
- CONVENZIONATO
- NON CONVENZIONATO
- CASA SOGGIORNO

DECESSO

1
Constatazione del
decesso

v v

2 . 3 4
Compilazione della R|cc:fm!305|2|on§ salma e Comunicazione a
documentazione trasterimento |r'1 camera famigliari/AdS

mortuaria

5
Individuazione scelta
Impresa/Agenzia
onoranze funebri




<=5.000 €

< =140.000 €

5
Affido diretto

Sotto soglia

PROCESSO / SCELTA CONTRAENTE

ACQUISTO BENI E SERVIZI

0. FABBISOGNO

1
Calcolo valore base
d'appalto

2

3 Soglia

>140.000 €

Soglia UE

affidamenti

<=140.000 €

>5.000 €

9
Obbligo di rotazione/

manifestazione di interesse

6
Procedura negoziata

11 12
E-mail / PEC CONTRACTA
CONSIP-META
13 14 15
Affido diretto a fornitori Richiesta 2 preventivi a Richiesta 3 preventivi a
conosciuti fornitori albo fornitori albo interno

17

16
Manifestazione di
interesse e invito ditte
interessate. Se meno di 5,
invito a ditte iscritte
CONTRACTA nel bando di
riferimento

Sopra soglia

|

4
Ufficio APAC - UPIPA

Valutazione criterio di
aggiudicazione

massimo ribasso

offerta economicamente pit vantaggiosa

19
Richiesta a OEPV




